Sefor

Guatemala, 28 de septiembre de 2018.

Mario Renato Monterroso Garcia

VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por SERVICIOS
TECNICOS Numero 1910-2018, aprobado mediante acuerdo Ministerial Numero 495-2018,
correspondiente al mes de septiembre del afio 2018, y para el cobro de mis honorarios

estoy presentando factura Serie A niumero 000020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan
a la Delegacién De Planificacion y Modernizacion.

Apoyar en eventos competentes a la Delegacién de Planificacion y
Modernizacion.

Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Planificacion y Modernizacion e informar al encargado segun
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Brindar apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia a
la Delegacion de Planificacion y Modernizacion.

Apoyar en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de
Planificacién y Modernizacion.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.




RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

Dania Marisela Escobar Ramirez

Se brindo apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresaron de las diferentes unidades, asi como encuadernacion de los
proyectos elaborados por a la Delegacion De Planificacion y Modernizacion.

Se apoyé en eventos competentes a la Delegacion de Planificacion y
Modernizacion.

Se brindo apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a la Delegacion de Planificacién y Modernizacion y se informé el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Se apoy6 en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacion de Planificaciéon y Modernizacion.

Se apoy6 en la elaboracion de informes que me fueron solicitados, en lo que
refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de
Planificacién y Modernizacion.

Se brindd apoyo para cargar informacién del Plan Operativo Anual 2018 al

sistema de seguimiento Plan Operativo Anual (DELPHOS).
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